УПРАВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ПО КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ
Методические рекомендации

по государственной регистрации

муниципальных правовых актов

для органов местного самоуправления муниципальных образований Курганской области
ФОРМЫ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ
УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ПО КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ С ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ В СФЕРЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ УСТАВОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ
Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Курганской области осуществляет взаимодействие с главами муниципальных образований и специалистами администраций муниципальных образований в следующих формах:
1) предоставление модельных уставов муниципального района и поселения;

2) консультирование и оказание методической помощи;

3) проведение юридической экспертизы проектов уставов муниципальных образований, решений о внесении изменений и дополнений в действующие уставы муниципальных образований;
4) предоставление сведений путем размещения информации на официальном сайте: www.minjust45.orbitel.ru (Полномочия Управления – Полномочия в сфере обеспечения единства правового пространства)
ПРОЦЕДУРА ПРИНЯТИЯ И РЕГИСТРАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ
Процедура принятия устава муниципального образования, муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в устав муниципального образования (далее – муниципальный правовой акт) включает в себя 4 этапа.

На пером этапе разрабатывается проект муниципального правового акта.
На втором этапе не позднее чем за 30 дней до дня рассмотрения вопроса о принятии муниципального правового акта должны быть одновременно опубликованы (обнародованы) проект муниципального правового акта, порядок учета предложений по указанному проекту, а также порядок участия граждан в его обсуждении.
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1 июня
20 июня


2 июля

(3, 4, 5 июля

и далее)


  день





день 



день

  опубликования



проведения


принятия

  (обнародования)


публичных


решения

  проекта и порядков


слушаний

В каждом муниципальном образовании решением представительного органа должен быть утвержден порядок учета предложений граждан по проекту устава муниципального образования, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в устав муниципального образования и порядок участия граждан в их обсуждении.

На третьем этапе в соответствии с порядком организации и проведения публичных слушаний, определяемых уставом и (или) решением представительного органа, назначаются и проводятся публичные слушания по данному проекту. Проведение публичных слушаний, а также их результаты фиксируются, как правило, в протоколе публичных слушаний. Результаты публичных слушаний публикуются (обнародуются).
На четвертом этапе представительный орган муниципального образования на своем заседании принимает большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов муниципальный правовой акт. В протоколе заседания представительного органа муниципального образования необходимо четко отразить количество депутатов, проголосовавших за утверждаемое решение (например, «за» - 7, «против» - 2, «воздержались» - 1), при этом голоса иных лиц (главы муниципального образования, исполняющего функции председательствующего, секретаря, иных присутствующих) не учитываются. Кроме того, необходимо обратить внимание на то, что дата составления данного протокола и дата проведения заседания представительного органа являются одним днем.

Второй - четвертый этапы принятия муниципального правового акта заканчивается формированием следующих итоговых документов, которые необходимо представить на государственную регистрацию.
	Этап
	II
	III
	IV

	Итоговый документ
	1) письмо главы муниципального образования о дате и месте обнародования (опубликования) проекта муниципального правового акта и порядков;
	2) протокол публичных слушаний;
	3) муниципальный правовой акт;
4) протокол заседания представительного органа;
5) новая редакция положений устава с внесенными изменениями (при принятии решения о внесении изменений).


Процедура государственной регистрации муниципального правового акта включает в себя также 4 этапа.
На первом этапе глава муниципального образования в течение 15 дней с момента принятия муниципального правового акта представляет в Управление Минюста России по Курганской области с сопроводительным письмом пакет документов для государственной регистрации.

Следует отметить, что глава муниципального образования может направлять устав на регистрацию лично, через доверенное лицо, а также почтовым отправлением.
На втором этапе после окончания процедуры государственной регистрации глава муниципального образования получает один экземпляр документов, расписывается за их получение на втором экземпляре сопроводительного письма регистрирующего органа, в государственном реестре уставов муниципальных образований (при государственной регистрации устава в новой редакции, также в книге выдачи свидетельств о государственной регистрации уставов).
На третьем этапе зарегистрированный муниципальный правовой акт подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в соответствии с порядком, установленным уставом.

На четвертом этапе в течение 10 дней со дня официального опубликования (обнародования) муниципального правового акта в регистрирующий орган глава муниципального образования направляет сведения об источнике и о дате официального опубликования (обнародования) муниципального правового акта для включения указанных сведений в государственный реестр уставов муниципальных образований.

Указанные сведения необходимо направить в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Курганской области либо в виде информационного письма, либо путем направления газеты и сопроводительного письма к ней.

Пример:
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После окончания последнего этапа процедуру регистрации муниципального правового акта можно считать полностью завершенной.
ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ УСТАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, РЕШЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
Для государственной регистрации устава муниципального образования в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Курганской области представляются в 2 экземплярах:
1) решение о принятии устава в новой редакции;

2) пронумерованный, прошитый, скрепленный печатью Думы устав муниципального образования;

3) протокол заседания Думы, на котором принято решение;

4) сведения об источниках и о датах официального опубликования (обнародования) проекта решения, порядка учета предложений граждан по указанному проекту и порядка участия граждан в его обсуждении (в виде письма от главы муниципального образования);

5) сведения о результатах публичных слушаний по проекту решения (в виде протокола или рекомендаций).

Указанные документы также должны быть представлены на дискете или CD диске.

Для государственной регистрации решения о внесении изменений и дополнений в устав муниципального образования (далее - решение) представляются следующие документы в 2 экземплярах:

1) пронумерованное, прошитое, скрепленное печатью Думы решение;

2) протокол заседания Думы, на котором принято решение;

3) актуальная редакция статей устава муниципального образования, в которые внесены изменения;

4) сведения об источниках и о датах официального опубликования (обнародования) проекта решения, порядка учета предложений граждан по указанному проекту и порядка участия граждан в его обсуждении (в виде письма от главы муниципального образования);

5) сведения о результатах публичных слушаний по проекту решения (в виде протокола или рекомендаций).

Указанные документы также должны быть представлены на дискете или  CD диске.

ОБРАЗЦЫ ДОКУМЕНТОВ
Образец

письма главы муниципального образования об обнародовании проекта устава
	Угловой штамп администрации

муниципального

образования

дата и исх№

	Начальнику Управления
Министерства юстиции Российской Федерации
по Курганской области

А.Н. Бушмакину
ул. Гоголя, д.103,

г. Курган, 640002


Уважаемый Александр Николаевич!
Доводим до Вашего сведения, что проект Устава Верхнетеченского сельсовета Катайского района Курганской области, а также Порядок учета предложений граждан по проекту устава муниципального образования, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в устав муниципального образования и порядок участия граждан в их обсуждении, утвержденные решением Верхнетеченской сельской Думы от _______ №_____, были обнародованы 11 января 2009 года в _________________________________.
(указать официальные места обнародования согласно действующему уставу)

Глава Верхнетеченского сельсовета



                   Г.В. Лебёдкин
Образец

письма главы муниципального образования об обнародовании проекта решения о внесении изменений

	Угловой штамп администрации

муниципального

образования

дата и исх№

	

	Начальнику Управления

Министерства юстиции Российской Федерации

по Курганской области

А.Н. Бушмакину

ул. Гоголя, д.103,

г. Курган, 640002


Уважаемый Александр Николаевич!

Доводим до Вашего сведения, что проект решения Верхнетеченской сельской Думы «О внесении изменений и дополнений в Устав Верхнетеченского сельсовета Катайского района Курганской области», а также Порядок учета предложений граждан по проекту устава муниципального образования, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в устав муниципального образования и порядок участия граждан в их обсуждении, утвержденные решением Верхнетеченской сельской Думы от _______ №_____, были обнародованы

11 января 2009 года в _________________________________.

(указать официальные места обнародования согласно действующему уставу)

Глава Верхнетеченского сельсовета



                   Г.В. Лебёдкин

Образец

оформления протокола заседания представительного органа

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАТАЙСКИЙ РАЙОН

УШАКОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

П Р О Т О К О Л

17 декабря 2007 года                                                                                                                           №26
с.Ушаковское

заседания Ушаковской сельской Думы

Председатель –                 М.А.Никифоров

Секретарь –                       Н.К.Вяткина

Присутствовали:               А.А.Журавлев

                                            Т.Г.Жданова

                                            А.В.Кварацхелия

                                            И.М.Сухарева

                                            Е.А.Таушканова

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О принятии проекта решения «О внесении изменений и дополнений в Устав Ушаковского сельсовета Катайского района Курганской области»

2. 

3. 

1.СЛУШАЛИ: О внесении изменений и дополнений в Устав Ушаковского сельсовета Катайского района Курганской области.

Докладчик М.А. Никифоров.

РЕШИЛИ: Проект решения принять (голосовали «ЗА» -5, «Против» -0, «Воздержались» - 0)

2.СЛУШАЛИ: 

РЕШИЛИ:

2.1. 

2.2. 

2.3. 

2.4. 

Председатель Ушаковской сельской Думы


                                М.А. Никифоров

Секретарь








                            Н.К. Вяткина

Образец

фрагмента решения о внесении изменений в действующий устав

Решение

О внесении изменений и дополнений

в Устав Падеринского сельсовета

Кетовского района Курганской области

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2010 №40-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросу поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций», Федеральным законом от 4 июня 2010 года №117-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» в связи с изменением срока полномочий избирательных комиссий», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Падеринского сельсовета Кетовского района Курганской области, Падеринская сельская Дума

РЕШИЛА:

1. Внести в Устав Падеринского сельсовета Кетовского района Курганской области следующие изменения и дополнения:

1) статью 6 дополнить пунктом 35 следующего содержания:

«35) оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях».»;
2) в части 4 статьи 35 слова «4 года» заменить словами «5 лет»;»;

3) часть 3 статьи 44 дополнить пунктом 21 следующего содержания:

«21) имущество, предназначенное для оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим деятельность на территории Падеринского сельсовета.».

2. Обнародовать настоящее решение путем размещения полного текста на досках информации, расположенных в селе Падеринское, деревне Новое Лушниково, деревне Борки, деревне Галкино 2-ое, деревне Костоусово. в течение 10 дней после государственной регистрации.

3. Положение части 4 статьи 35 Устава Падеринского сельсовета Кетовского района Курганской области применяются в отношении Избирательной комиссии Падеринского сельсовета, сформированной после дня вступления в силу настоящего решения.
Глава Падеринского сельсовета





      В.П. Кузьменко
Образец доверенности
ДОВЕРЕННОСТЬ

г. Катайск







                   15 апреля 2008 года

Я, Глава города Катайск Кузнецова Наталья Дмитриевна, паспорт серия 3703 №123456, выданный ОВД Катайского района 3 марта 2003 года, проживающая по адресу: город Катайск, улица Мира, дом 15, доверяю Морозову Глебу Михайловичу, паспорт серия 3703 №654321, выданный ОВД Катайского района 4 марта 2003 года, проживающему по адресу: город Катайск, улица Мира, дом 14, совершать все необходимые действия, связанные с государственной регистрацией муниципальных правовых актов города Катайск в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Курганской области.
Полномочия по настоящей доверенности не могут быть переданы другим лицам.

Доверенность действует до 15 апреля 2010 года.

Глава города Катайск






                 Н.Д. Кузнецова

Образец
сопроводительного письма к пакету документов для государственной регистрации устава муниципального образования
	Угловой штамп администрации

муниципального

образования

дата и исх№

	Начальнику Управления

Министерства юстиции Российской Федерации

по Курганской области

А.Н. Бушмакину

ул. Гоголя, д.103,

г. Курган, 640002


Уважаемый Александр Николаевич!

Направляем Вам для государственной регистрации Устав Никитинского сельсовета Катайского района Курганской области, принятый решением Никитинской сельской Думы от 2 февраля 2009 года №42, с пакетом документов.
Приложение: 1. Устав Никитинского сельсовета Катайского района Курганской области на 31 л. в 2 экз.

2. Решение Никитинской сельской Думы от 2 февраля 2009 года №42 на 1 л. в 2 экз.

3. Протокол заседания Никитинской сельской Думы от 2 февраля 2009 года №42 на 1 л. в 2 экз.

4. Протокол публичных слушаний на 1 л. в 2 экз.

5. Письмо Главы Никитинского сельсовета о дате и месте обнародования проекта Устава Никитинского сельсовета Катайского района Курганской области в новой редакции на 1 л. в 2 экз.

6. Дискета.

Глава Никитинского сельсовета



                      И.А. Нуржигитова
Образец

сопроводительного письма к пакету документов для государственной регистрации решения о внесении изменений и дополнений в устав муниципального образования
	Угловой штамп администрации

муниципального

образования

дата и исх№

	Начальнику Управления

Министерства юстиции Российской Федерации

по Курганской области

А.Н. Бушмакину

ул. Гоголя, д.103,

г. Курган, 640002


Уважаемый Александр Николаевич!

Направляем Вам для государственной регистрации решение Никитинской сельской Думы от 15 мая 2008 года №26 «О внесении изменений и дополнений в Устав Никитинского сельсовета Катайского района Курганской области» с пакетом документов.

Приложение: 1. Решение Никитинской сельской Думы от 15 мая 2008 года №26 на 4 л. в 2 экз.
2. Новая редакция положений Устава Никитинского сельсовета Катайского района Курганской области с внесенными изменениями на 10 л. в 2 экз.
3. Протокол заседания Никитинской сельской Думы от 15 мая 2008 года №26 на 1 л. в 2 экз.

4. Протокол публичных слушаний на 1 л. в 2 экз.

5. Письмо Главы Никитинского сельсовета о дате и месте обнародования проекта решения Никитинской сельской Думы «О внесении изменений и дополнений в Устав Никитинского сельсовета Катайского района Курганской области» на 1 л. в 2 экз.

6. Дискета.

Глава Никитинского сельсовета



                      И.А. Нуржигитова

Образец

сопроводительного письма к проекту муниципального правового акта

	Угловой штамп администрации

муниципального

образования

дата и исх№

	Начальнику Управления

Министерства юстиции Российской Федерации

по Курганской области

А.Н. Бушмакину

ул. Гоголя, д.103,

г. Курган, 640002


Уважаемый Александр Николаевич!

Просим Вас провести юридическую экспертизу проекта решения Ушаковской сельской Думы «О внесении изменений и дополнений в Устав Ушаковского сельсовета Катайского района Курганской области».

Приложение: на 3 л. в 1 экз.

Глава Ушаковского сельсовета



                         М.А. Никифоров
Образец

письма главы муниципального образования об обнародовании устава муниципального образования
	Угловой штамп администрации

муниципального

образования

дата и исх№

	Начальнику Управления

Министерства юстиции Российской Федерации

по Курганской области

А.Н. Бушмакину

ул. Гоголя, д.103,

г. Курган, 640002


Уважаемый Александр Николаевич!
Сообщаем, что Устав Верхнетеченского сельсовета Катайского района Курганской области, принятый решением Верхнетеченской сельской Думы от 11 января 2009 года №64 и прошедший государственную регистрацию в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Курганской области 30 января 2009 года, обнародован 2 февраля 2009 года___________________________________________________________.
(указать официальные места обнародования согласно действующему уставу)

Глава Верхнетеченского сельсовета



                   Г.В. Лебёдкин

Образец

письма главы муниципального образования об обнародовании решения о внесении изменений

	Угловой штамп администрации

муниципального

образования

	Начальнику Управления

Министерства юстиции Российской Федерации

по Курганской области

А.Н. Бушмакину

ул. Гоголя, д.103,

г. Курган, 640002


Уважаемый Александр Николаевич!

Сообщаем, что решение Ушаковской сельской Думы от 11 января 2009 года №69 «О внесении изменений и дополнений в Устав Ушаковского сельсовета Катайского района Курганской области, прошедшее государственную регистрацию в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Курганской области 30 января 2009 года, обнародовано 2 февраля 2009 года __________________________________________________________.
(указать официальные места обнародования согласно действующему уставу)

Глава Ушаковского сельсовета




               М.А. Никифоров
Образец

письма главы муниципального образования об опубликовании решения о внесении изменений

	Угловой штамп администрации

муниципального

образования

	Начальнику Управления

Министерства юстиции Российской Федерации

по Курганской области

А.Н. Бушмакину

ул. Гоголя, д.103,

г. Курган, 640002


Уважаемый Александр Николаевич!

Сообщаем, что решение Шатровской районной Думы от 11 января 2009 года №405 «О внесении изменений и дополнений в Устав Шатровского района Курганской области», прошедшее государственную регистрацию в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Курганской области 30 января 2009 года, опубликовано в районной газете «Сельская новь» от 6 февраля 2009 года №5.

Приложение: на 4 л. в 1 экз.

Глава Шатровского района




                           В.В. Менщиков
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